SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
TERMO DE REFERENCIA - LEI N° 14.133/2021
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1- ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
ADMINISTRACAO
Orgao 03 - SM DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS Unidade 01 - SM
DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
Proj/Atividade 2.008 — Publicidade dos Atos da Administragao
(49) — 3.3.90.39.00.00.00.00. OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
1.500.00.0 — Recursos nao vinculados de Impostos.

2.- DEFINICAO DO OBJETO:

2.1- OBJETO:
O presente estudo tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada para
publicacéo de atos institucionais e assinatura anual do jornal impresso, considerando-se
0 seqguinte:

ITEM DESCRICAO

Contratagdo de espago em jornal impresso de circulagado local alcangando
Capao Bonito do Sul, para a publicagdo e ampla divulgacao de atos
institucionais, campanhas, comunicados e demais matérias de interesse publico
01 da Administragdo Municipal, conforme demanda do Municipio:

- Pagina inteira;

- Dimensoes: 26 cm de largura por 34,5 cm de altura;

- Periodicidade: uma inserg@o em cada edigao semanal.

Aquisicdo de assinatura anual do jornal impresso, com fornecimento regular dos
exemplares durante a vigéncia contratual, destinada ao acompanhamento das
publicagdes realizadas, a consulta e ao arquivamento dos exemplares para fins
administrativos e de controle.
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2.1.2 - Descrigcao Detalhada do Objeto:

Para atendimento da necessidade da Administragdo Municipal, a futura
contratacdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:
- O contratado devera ser pessoa juridica regularmente constituida, com atividade
compativel com o objeto da contratagao.
- A publicidade institucional sera veiculada em formato de pagina inteira, com dimensoes
de 26 cm de largura por 34,5 cm de altura, garantindo ampla visibilidade da marca e de
sua mensagem;
- A inser¢do ocorrera semanalmente, em todas as edigbes, assegurando presenca
continua e fortalecimento da comunicagao institucional junto ao publico-alvo;
- O jornal devera possuir circulagao local, alcangando o Municipio de Capao Bonito do
Sul e regido, de forma a garantir a ampla divulgagao das informagdes institucionais;



- O periddico devera ser editado e distribuido regularmente durante toda a vigéncia do
contrato;

- O contratado devera disponibilizar espago destinado & publicagao dos atos
institucionais da Administragdo Municipal, conforme especificagbes e cronograma
definidos pelo Municipio.

- As publicagdes deverdo ser realizadas dentro dos prazos estabelecidos pela
Administracdo, preservando a qualidade da impressao e a legibilidade das informagoes;
- O contratado devera fornecer assinatura anual do jornal impresso, com entrega regular
dos exemplares durante toda a vigéncia contratual

- Os exemplares fornecidos deverao possibilitar o acompanhamento das publicagoes
realizadas, a consulta e o arquivamento para fins administrativos, de controle interno e
de preservacao documental;

- O contratado devera atender as exigéncias de habilitagcdo juridica, fiscal, trabalhista,
econdmico-financeira e de qualificagao técnica previstas na Lei n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis;

- A execucéo do contrato devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, bem como as demais condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

2.2 NATUREZA

()Bens
(X) Servigos
() Bens e Servicos

3  FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO:

A contratacdo é necessaria para garantir a continuidade da divulgacao dos atos
institucionais, campanhas, comunicados oficiais e demais informagdes de interesse
publico da Administragdo Municipal de Cap&o Bonito do Sul, por meio de jornal impresso
de circulagdo local Lagoa Vermelha e Capdo Bonito do Sul/RS, assegurando o
atendimento aos principios da publicidade, da transparéncia e do interesse publico.
Também se faz necessaria a contratagdo de assinatura anual do periédico, visando ao
acompanhamento das publicagdes realizadas, a conferéncia do conteudo divulgado, a
consulta e ao arquivamento dos exemplares para fins administrativos, historicos e de
controle interno. A demanda decorre, ainda, do encerramento da vigéncia do contrato
atualmente em execucéo, tornando indispensavel a realizagao de nova contratagao para
evitar a descontinuidade dos servicos.

Ademais, justifica-se a tempestividade do presente procedimento em razao do
encerramento do contrato vigente no dia 01/08/2026. A nao contratagdo imediata
ensejara a interrupgéo da divulgacao dos atos institucionais da Administracao Municipal
em jornal impresso, comprometendo a publicidade e a transparéncia das acgoes
governamentais, bem como a ampla divulgagao de informagdes de interesse publico.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO:

A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa jornalistica especializada
para atendimento das necessidades de comunicacéo institucional da Administragao
Municipal de Capao Bonito do Sul, por meio da disponibilizagdo de espago em jornal
impresso de circulagéo local alcangando o municipio de Capéo Bonito do Sul/RS para



publicacdo de atos institucionais, bem como da aquisicao de assinatura anual do
periodico.

A contratacao devera contemplar:

Item 01 — Publicacao de atos institucionais:

Disponibilizagdo de espago em jornal impresso de circulagdo local para
divulgacéo de atos oficiais, comunicados, campanhas, avisos e demais informacoes de
interesse publico encaminhadas pela Administragdo Municipal, garantindo ampla
publicidade e transparéncia das agdes governamentais.

Item 02 - Assinatura anual do periodico:

Fornecimento de assinatura anual do jornal impresso utilizado para as
publicacdes, possibilitando o0 acompanhamento das matérias divulgadas, a conferéncia
das publicagdes realizadas, a consulta pelos setores responsaveis e o arquivamento dos
exemplares para fins administrativos, de controle interno e preservagéo documental.

A solugdo busca assegurar a continuidade da divulgacdo institucional do
Municipio, considerando o encerramento da vigéncia do contrato atualmente existente,
evitando a interrupgdo dos servigos e garantindo o cumprimento dos principios da
publicidade, transparéncia, eficiéncia e interesse publico.

A contratagdo conjunta dos itens mostra-se adequada em razdo da
complementaridade entre os servigos, uma vez que o acompanhamento das publicagoes
realizadas depende do acesso ao mesmo periodico em que os atos institucionais sao
divulgados, proporcionando maior eficiéncia administrativa, facilidade de fiscalizagao e
melhor gestao contratual.

5  JUSTIFICATIVA DO METODO DE PESQUISA DE PRECOS APLICADO:

A pesquisa de pregos para a estimativa do valor da contratagao foi elaborada em
estrita observancia aos parametros estabelecidos pelo art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, utilizando-se de metodologia mista para a formagcéo de uma "cesta de
precos" segura, representativa e condizente com a realidade do mercado.

Os precos apresentados para langcamento deste processo refletem os valores
praticados no mercado. Essa analise foi realizada observando os aspectos da
economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizacdo. As pesquisas foram realizadas de
forma a ndo tendenciar solugbes, evitando precos exagerados, mas mantendo as
caracteristicas fundamentais para o desenvolvimento satisfatorio dos procedimentos em
questao.

A pesquisa foi realizada por meio de:

- Foi utilizada para referéncia pesquisa em site publico, LicitaCon e Portal Nacional de
Contratacdes Publicas;

- 01 (uma) proposta recebida de empresa;

- Notas fiscais de Prefeituras da regiao do Municipio.

Esse método garante confiabilidade, transparéncia e aderéncia a realidade de
mercado.

5.1 - ESTIMATIVA DE CUSTOS:

Com base em pesquisa no LicitaCon e Portal Nacional de Contratagdes Publicas,
proposta recebida, contratos com prefeituras da regiao, foram identificadas as faixas de
valores para o servigo pretendido, através dos quais € possivel definir o valor medio a
ser levado em consideracao para instauragcao do Processo respectivo:

Item | Descrigao Unidade | Quantidade | Valor médio | Valor
total por | médio
edicdo R$ total R$

01 Contratagdo de espagco em jornal | Edicao 52 R$1.035,23 R$

impresso de circulagao regional para a 53.831,96
publicagao e ampla divulgacdo de atos

{;/



institucionais, campanhas, comunicados
e demais matérias de interesse publico
da Administragdo Municipal, conforme
demanda do Municipio.

A publicidade institucional  sera
veiculada em formato de péagina inteira,
com dimensoes de 26 cm de largura por
34,5 cm de altura, garantindo ampla
visibilidade da marca e de sua

mensagem. A inser¢ao
ocorrera semanalmente, em todas as
edicoes, assegurando presenca

continua e fortalecimento da
comunicagdo institucional junto ao

publico-alvo.

02 Aquisicao de assinatura anual do jornal | Anual 01 R$ 728,66 R$
impresso, com fornecimento regular dos 728,66
exemplares  durante a  vigéncia
contratual, destinada ao

acompanhamento das publicagbes
realizadas, a consulta e ao arquivamento
dos exemplares para fins administrativos
e de controle.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO:

A empresa a ser contratada, a fim de assegurar a plena execugéo do objeto com
qualidade, seguranca, legalidade e economicidade, devera atender a padrdes objetivos
de desempenho.

Para atendimento da necessidade da Administragao Municipal, a futura
contratacdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

- O contratado devera ser pessoa juridica regularmente constituida, com atividade
compativel com o objeto da contratacao.

- O jornal devera possuir circulagéo local, alcangando o Municipio de Capao Bonito do
Sul e regido, de forma a garantir a ampla divulgagao das informagdes institucionais.

- O periodico devera ser editado e distribuido regularmente durante toda a vigéncia do
contrato.

- O contratado devera disponibilizar espaco destinado a publicagdo dos atos
institucionais da Administracdo Municipal, conforme especificagbes e cronograma
definidos pelo Municipio.

- As publicagcbes deverdo ser realizadas dentro dos prazos estabelecidos pela
Administracdo, preservando a qualidade da impressao e a legibilidade das informagoes.
- O contratado devera fornecer assinatura anual do jornal impresso, com entrega regular
dos exemplares durante toda a vigéncia contratual.

- Os exemplares fornecidos deverdo possibilitar o0 acompanhamento das publicagoes
realizadas, a consulta e o arquivamento para fins administrativos, de controle interno e
de preservagao documental.

- O contratado devera atender as exigéncias de habilitagado juridica, fiscal, trabalhista,
econdémico-financeira e de qualificagdo técnica previstas na Lei n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

- A execucéo do contrato devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, bem como as demais condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

7 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:



1 Gasto integra a programal/agdo do PAC no ano | (X) Sim (ltem | () Na@o
em curso “16")
2 Data limite para efetuar a contratacao ou Imediatamente.
Aquisicao
3 Cumprimento de meta prevista na LDO (X) Sim | () Nao
4 Local da entrega Centro Administrativo de Capao Bonito
do
Sul/RS.
5 Prazo de entrega Imediatamente, ap6s a formalizacdo da
contratagao.
6 Periodicidade da entrega Semanal
7 Necessaria montagem ou instalagao () Sim (X) Nao
8 Responsavel pelo preenchimento do ETP - | Nome: Matricula:
Estudo Técnico Preliminar Jéssica Dunker 752
9 Possibilidade de armazenagem () Sim (X) Nao
10 | Necessidade de assisténcia técnica () Sim (X) Nao
11 Garantia de (prazo) () Sim (X) Nao
12 Fiscal do Contrato - Jéssica da Silva Dunker
13 Gestor do Contrato — Ricardo Waltrick Nunes.
14 | Valor médio do custo: Com meméria de calculo anexa
15 | Foi realizado estudo técnico preliminar 1 (X) Sim | () Nao
Qual foi a conclusao:
Com a presente contratagdo, a Administracdo Municipal de Cap&o Bonito do Sul pretende
assegurar a continuidade da divulgagao dos atos institucionais, comunicados, campanhas e
demais informagdes de interesse publico, garantindo maior alcance da comunicagao oficial
junto a populagdo e o cumprimento dos principios da publicidade e da transparéncia
administrativa.
Como resultados pretendidos, espera-se:
- Garantir a ampla divulgagdo das agdes, atos e informagdes institucionais do
16 Municipio por meio de jornal impresso de circulagao local;

- Assegurar a continuidade das publicagdes institucionais, evitando interrupgoes em

razao do encerramento do contrato atualmente vigente;

- Ampliar o acesso da populagdo as informagdes relacionadas a Administragao

Municipal;

- Fortalecer a transparéncia dos atos administrativos e a participagao social,

- Possibilitar o acompanhamento, conferéncia e registro das publicagoes realizadas

por meio da assinatura anual do periodico;

- Manter arquivo fisico dos exemplares para consulta, fiscalizagao, controle interno e

preservacao documental;

- Proporcionar maior eficiéncia na comunicacao institucional, garantindo que as

informacdes de interesse publico sejam divulgadas de forma adequada e tempestiva.

A contratacdo visa, portanto, atender de forma eficiente a necessidade administrativa,
garantindo a continuidade dos servigos de comunicacao institucional e o atendimento ao
interesse publico.

17 | Forma de pagamento (critério de medicao e de | O pagamento referente as publicagdes

pagamento) institucionais sera realizado
mensalmente, de acordo com a
quantidade de inser¢cbes efetivamente
veiculadas no periodo, podendo
corresponder a 4 (quatro) ou 5 (cinco)
publicagées, conforme o calendario de

%




edicbes do jornal. Ja o pagamento
da assinatura anual do jornal sera
efetuado em parcela unica anual,
mediante a apresentacao da
documentacao fiscal correspondente.

18

() Menor preco | (X) Menor prego
Forma de selegdo da proposta mais vantajosa | por item global

(critério de selegao do fornecedor) ( ) Menor preco | () Inexigibilidade
por lote

19

Estimativa de consumo mensal e anual em anexo:

20

Prazo do Contrato: 12 meses.

21

Possibilidade de Prorrogagao do Contrato: (X) Sim () Nao

22

Periodo de Prorrogagédo: Conforme limites estabelecidos no art. 107 da Lei n°
14.133/2021

23

Memoria de calculo do prego médio em anexo

24

Modelo de gestédo do contrato:

A gestdo do contrato sera realizada por servidor designado pela Administragao, que
acompanhara e fiscalizara a execugéo dos servicos, verificando o cumprimento das obrigagoes
contratuais, a regularidade das publicagdes institucionais e o fornecimento da assinatura anual
do jornal. A fiscalizagdo compreendera a conferéncia das insergdes realizadas em cada edigao,
a validagdo dos documentos fiscais apresentados e o ateste para fins de pagamento,
observadas as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

25

Critérios de Medicao e Pagamento:

A medicao dos servigos sera realizada mensalmente, mediante a comprovagéo da veiculagao
das publicagdes institucionais nas edigdes previstas do jornal, por meio da apresentagao dos
exemplares publicados. O pagamento das publicagdes sera efetuado mensalmente, de acordo
com a quantidade de insergdes efetivamente realizadas no periodo, podendo corresponder a 4
(quatro) ou 5 (cinco) publicagdes, conforme o calendario de edigdes. O pagamento referente a
assinatura anual do jornal seré realizado em parcela Unica, apds a disponibilizagao da assinatura
e o ateste do gestor do contrato, mediante apresentagao da respectiva nota fiscal.

Responsabilidade do Departamento de Compras e Licitagoes

Validade da CND:

Federal: /[ Estadual:___/ _/ Municipal:___/__/

Consulta CEIS () Sim () Nao




3 | Quadro comparativo de | ( ) Sim () Néao
Precos e Mapa Descritivo
4 | Parecer Contabil () Sim () Néo
5 | Parecer Juridico ()Sim () Nao
6 | Publicacédo () Sim () Nao
7 | Ratificagéo ( )Sim () Néo
8 | Homologacéo () Sim () Néao
9 Modalidade () Contrato () Autorizacao de
Fornecimento
10 | Publicidade Contrato () Sim () Nao

Capao Bonito do Sul/RS, 21 de julho de 2026.
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